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	УТВЕРЖДЕН

распоряжением комитета по 
градостроительству, земельным и имущественным отношениям

администрации Шпаковского 

муниципального округа

Ставропольского края
от 22.10.2026 № 125-З


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) комитета по градостроительству, земельным и имущественным отношениям администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края (далее – Комитет), а также порядок его взаимодействия с заявителем, исполнительными органами Ставропольского края, органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги по запросу заявителя.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых
в Административном регламенте, приведен в приложении 1
к Административному регламенту.

Используемые в Административном регламенте термины
и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением,
определенным действующим законодательством.

Круг заявителей

2. Заявителями являются юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, обратившиеся за предоставлением услуги в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
3. Интересы заявителя могут представлять иные лица, имеющее право
в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя.
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 

в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 

о которых размещаются в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)»

4. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями
(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются
в государственных информационных системах Ставропольского края
«Региональный реестр государственных услуг» и «Портал государственных
и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» .
Размещение сведений о категориях (признаках) заявителей
в федеральной государственной информационной системе «Единый
портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)» при предоставлении услуги не осуществляется.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

5. Полное наименование услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом.
Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) в случае предварительного согласования предоставления земельного участка:
возврат заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

распоряжение комитета о предварительном согласовании предоставления земельного участка без проведения торгов;

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту;
2) в случае предварительного согласования предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд:
Распоряжение комитета о предварительном согласовании предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд;
решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту.

 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

8. Результат предоставления услуги может быть получен следующими способами: 

1) в Комитете на бумажном носителе;

2) в МФЦ в виде документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ органом, предоставляющим услугу;

3) через личный кабинет на Едином портале, портале в виде электронного документа, подписанного электронной подписью;

4) через ФГИС ЕЦП НСПД виде электронного документа, подписанного электронной подписью;

5) через почтовую связь.

Срок предоставления муниципальной услуги
9. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня регистрации Комитетом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от способа их подачи и категории (признака) заявителя, составляет:
1) в случае предварительного согласования предоставления земельного участка – 20 календарных дней;

2) в случае предварительного согласования предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд – 60 календарных дней.

Продление срока принятия решения о предварительном согласовании не более чем до 35 дней со дня поступления заявления в целях согласования схемы расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, с органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченным в области лесных отношений, не требуется, так как в границах Шпаковского муниципального округа Ставропольского края сведения о границах лесничеств внесены в Единый государственный реестр недвижимости (подпункт 5 пункта 10 статьи 3.5 Федерального закона № 137-ФЗ).
Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении услуги, и способы ее взимания 

10. Государственная пошлина или иная плата за предоставление услуги не установлена. Услуга предоставляется на безвозмездной основе.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Комитет или многофункциональный центр не должен превышать 15 минут. 
Срок регистрации запроса 

о предоставлении муниципальной услуги

12. Срок регистрации заявления о предоставлении услуги не должен превышать 15 минут (за исключением времени обеденного перерыва).
Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга


13. Требования, которым должны соответствовать помещения,
в которых предоставляется услуга, размещены на официальном сайте округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, портале.
Показатели качества и доступности услуги
14. Показатели качества и доступности услуги размещаются на официальном сайте округа, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, портале.

Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуги в МФЦ и особенности предоставления услуги в электронной форме

15. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Комитетом и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержден решением Думы Шпаковского муниципального округа Ставропольского края первого созыва от 03 декабря  2020 № 59 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления администрацией 
Шпаковского муниципального округа Ставропольского края муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
16. Размер и порядок взимания платы за предоставление услуг, 
необходимых и обязательных для предоставления услуги, определяются 
Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденными постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 11 февраля 1993 г. № 4463-1.

17. Возможность предоставления услуги в МФЦ предусмотрена.

18. Перечень информационных систем, используемых для предоставления услуги:

1) государственная информационная система Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг»;

2) портал;

3) ФГИС ЕЦП НСПД;

4) официальный сайт округа;

5) информационная система, используемая для регистрации заявлений о предоставлении муниципальных услуг в Комитете. 

19. Законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся 
заявителем, не может получить результат предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в случае если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

20. Отдельный порядок предоставления результата услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки его предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрены.

21. Возможность выдачи заявителю результата предоставления услуги в МФЦ на бумажном носителе предусмотрена, за исключением случая выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги.

22. При предоставлении услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги
23. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Шпаковского муниципального округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту.

24. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и муниципальными правовыми актами Шпаковского муниципального округа Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, приведен в таблице 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту.

25. Непредставление заявителем документов, указанных в таблице 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

26. В случае если заявителем по собственной инициативе не представлены документы, указанные в таблице 2 приложения 3 к настоящему административному регламенту, они запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органамили органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и информация.

27. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

28. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 6 к настоящему административному регламенту.
29. Перечень способов подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 

оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

30. Основаниями для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

32. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению 7 к настоящему административному регламенту, с разъяснением причин отказа.
33. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю способом, определенным заявителем в запросе, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого запроса, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче запроса, или Комитет. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги.

34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
В случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Комитета находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Комитет принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю.
Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении 5 к настоящему административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
36. Предоставление услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) профилирование заявителя;

2) прием заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги;

5) предоставление заявителю результата предоставления услуги.

Описание административной процедуры профилирования заявителя 
37. Предоставление заявителю услуги осуществляется следующими способами:

1) посредством Единого портала, портала;
2) посредством ФГИС ЕЦП НСПД;
3) официальный сайт округа;
4) в МФЦ;
5) почтой.
Определение услуги осуществляется посредством анкетирования заявителя на Едином портале, портале, в комитете, МФЦ. 

38. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, по которым объединяются категории заявителей, приведены в приложении 2
к Административному регламенту.
39. Предоставление услуги в упреждающем (проактивном) режиме 
не предусмотрено.
Описание административной процедуры приема заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги 
40. Основанием для начала административной процедуры является поступление из МФЦ в Комитет заявления о предоставлении услуги
и документов, необходимых для предоставления услуги, или подача заявления в Комитет.

41. Состав заявления о предоставлении услуги и перечень документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложениях 3, 6, 
к Административному регламенту.

42. Регистрация заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в специализированном программном комплексе Комитета осуществляется в день их поступления в Комитет
43. Для заявителя административная процедура заканчивается получением копии заявления о предоставлении услуги с отметкой о его принятии либо иного подтверждающего документа.

44. Заявление о предоставлении услуги с приложением документов, необходимых для предоставления услуги, поступившее в электронной
форме посредством Единого портала, портала или ФГИС ЕЦП НСПД, регистрируется в день его поступления. В случае если заявление
о предоставлении услуги поступило в нерабочее время, выходные или праздничные дни, его регистрация производится в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

Описание административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия 
45. Основанием для начала административной процедуры межведомственного информационного взаимодействия является прием заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги.

46. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления услуги, приведен в приложении 3 к Административному регламенту.

47. Срок исполнения административной процедуры комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия составляет 3 рабочих дня со дня приема заявления о предоставлении услуги и документов, приведенных
в приложении 3 к Административному регламенту.
Описание административной процедуры принятия решения
о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги 
48. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в Комитет.

49. Основания для отказа в предоставлении услуги приведены
в приложении  5 к Административному регламенту.

50. Срок выполнения административной процедуры принятия решения
о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги, включая подготовку, визирование и подписание проекта решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) услуги, не может превышать срок, предусмотренный пунктом 9 Административного регламента.

Описание административной процедуры предоставления 
результата услуги 
51. Основанием для начала административной процедуры является поступление результата оказания услуги, предусмотренного
подпунктами 1-4, 6-7 пункта 7 Административного регламента, в Комитет, подписание заместителем главы администрации, руководителем Комитета уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Извещение заявителя о результате услуги осуществляется путем выдачи (направления) ему комитетом, МФЦ результата предоставления услуги, указанного в пункте 7 Административного регламента.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю результата предоставления услуги, указанного
в пункте 7 Административного регламента. 

52. Сроком выдачи заявителю извещения является срок, указанный
в пункте 9 Административного регламента.
IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения запроса (заявления) о предоставлении услуги

53. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении услуги проводится:

1) при личном обращении в Комитет;

2) посредством телефонной связи Комитета;

3) посредством электронной почты Комитета;

4) посредством личного кабинета на ЕПГУ или РПГУ СК (в случае подачи запроса на ЕПГУ или РПГУ СК)

5) посредством ФГИС ЕЦП НСПД

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной ус-луги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений

1. Условные обозначения: 
1) [Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися за предоставлением муниципальной услуги;
2) О – требование к документу – предоставляется оригинал; 

3) К – требование к документу – предоставляется копия документа; 

4) К (н) – требование к документу – предоставляется нотариально заверенная копия документа; 

5) Почта – способ подачи документа – посредством почтовой связи; 

6) ОМСУ – способ подачи документа – орган, предоставляющий муниципальную услугу;

7) МФЦ – способ подачи документа – многофункциональный центр;
8) ЕПГУ – способ подачи документа – Единый портал.
2. Условные сокращения: 

административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»;

муниципальная услуга – муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»;

заявитель – физическое лицо, индивидуальный предприниматель или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), имеющее в соответствии с земельным законодательством право на предоставление земельного участка без проведения торгов в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», за исключением земельных участков на территории садоводческих или огороднических некоммерческих объединений граждан, а также физических лиц, имеющих право на предоставление в собственность бесплатно земельных участков для размещения гаражей в соответствии с Федеральным законом № 137-ФЗ; гражданин, заинтересованный в предварительном согласовании предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд;
представитель заявителя – представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности;

категории (признаки) заявителей – перечень признаков заявителя, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги;
реестр услуг – федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг»;

Единый портал – Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru);

Региональный портал – государственная информационная система Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru);
многофункциональный центр – муниципальное казенное учреждение Шпаковского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных услуг»;

официальный сайт округа – официальный сайт Шпаковского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.shmr.ru);
СМЭВ – Федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
Федеральный закон № 137-ФЗ – Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации».

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной ус-луги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Идентификаторы 
категорий (признаков) заявителей 

Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

Таблица 1

	№ п/п
	Результат предоставления муниципальной услуги

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1.
	Возврат заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	2.
	Распоряжение комитета по градостроительству, земельным и имущественным отношениям администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края о предварительном согласовании предоставления земельного участка без проведения торгов

	3.
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

	1.
	Распоряжение комитета по градостроительству, земельным и имущественным отношениям администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края о предварительном согласовании предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

	2.
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Перечень отдельных признаков заявителей

Таблица 2
	№ п/п
	Наименование отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Цель обращения

	1.
	Юридическое лицо (от имени юридического лица обратилось лицо, имеющее право действовать без доверенности)
	А
	Предварительное согласование предоставления земельного участка 


	2.
	Юридическое лицо (от имени юридического лица обратился уполномоченный представитель, действующий по доверенности)
	Б
	Предварительное согласование предоставления земельного участка 

	3.
	Индивидуальный предприниматель, обратившийся лично
	В
	Предварительное согласование предоставления земельного участка 

	4.
	Индивидуальный предприниматель, от имени которого обратился уполномоченный представитель
	Г
	Предварительное согласование предоставления земельного участка 

	5.
	Физическое лицо, обратившееся лично
	Д
	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка.
2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

	6.
	Физическое лицо, от имени которого обратился уполномоченный представитель
	Е
	1. Предварительное согласование предоставления земельного участка.
2. Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд


Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно
Таблица 1

	№ п/п
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	Предварительное согласование предоставления земельного участка

	1.
	Заявление по форме согласно приложению 6 к административному регламенту 
	[Все]
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Б, Г, Е
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О или К(н)=>Почта

О=>МФЦ

	3.
	Документы, удостоверяющие личность
	[Все]
	О=>ОМСУ 

К(н)=>Почта

О=>МФЦ

	4.
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (приказ Росреестра от 02 сентября 2020 г.                    № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»), за исключением документов, которые должны быть представлены в Уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	[Все]
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	5.
	Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок (подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием пространственных данных и сведений, содержащихся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронных сервисов указанной информационной системы)
	[Все]
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	6.
	Проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта
	[Все]
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	7.
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	А, Б
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	8.
	Подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу
	А, Б
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	Предварительное согласование предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

	1.
	Заявление по форме согласно приложению 6 к административному регламенту 
	Д, Е
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	2.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Е
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О или К(н)=>Почта

О=>МФЦ

	3.
	Документы, удостоверяющие личность
	Д, Е
	О=>ОМСУ 

К(н)=>Почта

О=>МФЦ

	4.
	Схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок (подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием пространственных данных и сведений, содержащихся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронных сервисов указанной информационной системы)
	Д, Е
	О=>ОМСУ 

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ


Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе
Таблица 2
	№ п/п
	Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	А, Б
	О=>ОМСУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	2.
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	В, Г
	О=>ОМСУ

О=>Почта

О=>МФЦ

	3.
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
	[Все]
	О=>ОМСУ

О=>ЕПГУ

О=>Почта

О=>МФЦ


Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги
	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	[Все]

	2.
	Представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	[Все]

	3.
	Запрос о предоставлении муниципальной услуги представлен в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги
	[Все]

	4.
	Заявителем не предоставлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя
	[Все]

	5.
	Подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом
	Б, Г, Е

	6.
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале
	[Все]

	7.
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	[Все]

	8.
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	[Все]

	Основание для приостановления предоставления муниципальной услуги - в случае, если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении Уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю


Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в предоставлении

 муниципальной услуги

	№

п/п
	Перечень оснований
	Идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей

	Перечень оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка

	1.
	Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации
	[Все]

	2.
	Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации
	[Все]

	3.
	Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации
	[Все]

	Перечень оснований для отказа в предварительном согласовании предоставления земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

	1.
	Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации
	Д, Е

	2.
	Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации
	Д, Е

	3.
	Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации
	Д, Е

	4.
	поступление заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе по продаже земельного участка или в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка в течение 30 дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей
	Д, Е

	Перечень оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае предварительного согласования предоставления земельного участка

	1.
	Не соответствие по содержанию заявления о предоставлении муниципальной услуги требованиям административного регламента (указаны не все обязательные сведения), а именно, если в заявлении не указаны:

фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации оснований;

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

цель использования земельного участка;

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем
	[Все]

	2.
	Подача заявления о предоставлении муниципальной услуги в неуполномоченный орган
	[Все]

	3.
	Представление неполного комплекта документов, указанных в таблице 1 приложения 3 к настоящему административному регламенту
	[Все]


Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предварительном согласовании предоставления земельного участка
Сведения о заявителе: __________________________________________________________________.

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица)

Для заявителя юридического лица:

ОГРН____________________________________, ИНН______________________________,

       (за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

место нахождения заявителя ____________________________________________________.

Для заявителя физического лица:

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя: ________________________
серия, номер __________________________ дата выдачи ____________________________,

выдан _______________________________________________________________________,

место жительства  _____________________________________________________________.

Фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя _____________________________________________________________________________.

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя: ____________ серия, номер __________________________ дата выдачи ____________________, выдан _____________________________________________________________________________.

Реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя: _____________________________________________________________________________.

Почтовый адрес заявителя (представителя заявителя): ______________________________,

Адрес электронной почты заявителя (представителя заявителя): ______________________.

Контактный телефон заявителя (представителя заявителя): __________________________.


Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка:

кадастровый номер ___________________________________________________________
(в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии 
 с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»)

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории __________________
_____________________________________________________________________________
(в случае, если образование земельного участка предусмотрено проектом межевания территории)

кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка __________________________




 

(в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в








государственный кадастр недвижимости)

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации ___________________________________
адрес (местоположение) земельного участка ______________________________________,

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок________________,

цель использования земельного участка___________________________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд _______________________________________________________
 (в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого 

для государственных или муниципальных нужд)

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории _________________________________________________



(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 


предусмотренных документом территориального планирования и (или) проекта планировки территории)

Способ уведомления заявителя (представителя) о результате предоставления услуги (отметить «V» и указать сведения):

	
	Почтовый адрес
	_____________________________

	
	Адрес электронной почты
	_____________________________

	
	Номер телефона
	_____________________________


Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом: (отметить «V»):

	в случае обращения за предоставлением услуги в орган, предоставляющий услугу
	
	1) на бумажном носителе в органе, предоставляющем 

	
	
	услугу

	
	
	2) в форме электронного документа по адресу 

	
	
	электронной почты: _____________________________

	
	
	3) почтой по адресу: _____________________________

	
	
	

	в случае обращения за предоставлением услуги в многофункциональный центр 
	
	1) на бумажном носителе в многофункциональном 

	
	
	центре

	
	
	2) в форме электронного документа по адресу 

	
	
	электронной почты: _____________________

	в случае обращения за предоставлением услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края 


	
	1) в форме электронного документа в личный кабинет 

	
	
	на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края

	
	
	2) в виде документа на бумажном носителе, 

	
	
	подтверждающего содержание электронного документа, в многофункциональном центре:

_______________________________________________
(указать наименование и адрес многофункционального центра)


_____________________    ____________________________________  ________________


(подпись)


(расшифровка подписи)



(дата)

Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

ФОРМА РЕШЕНИЯ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для граждан, полное наименование организации, фамилия имя, отчество (при наличии) руководителя –для юридических лиц)

(почтовый индекс и адрес, адрес, электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», Вам отказано по следующим основаниям:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с запросом о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

___________________                _____________          ____________________

              (должность)                                                     (подпись)                                     (расшифровка подписи)

Исполнитель

номер телефона
                                                     Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предварительное 
согласование предоставления 
земельного участка»

ФОРМА РЕШЕНИЯ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(наименование заявителя (фамилия, имя, отчество (при наличии) – для граждан, полное наименование организации, фамилия имя, отчество (при наличии) руководителя - для юридических лиц)

(почтовый индекс и адрес, адрес, электронной почты)

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваше заявление от _________ № ____________ и прилагаемые к нему документы, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» по следующим основаниям:

__________________________________________________________________.

Разъяснение причин отказа: _____________________________________

Дополнительно информируем: __________________________________

__________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Должность 

уполномоченного лица                 подпись          Ф.И.О. уполномоченного лица

Исполнитель

номер телефона
Приложение 9

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка», утвержденному распоряжением комитета по градостроительству, земельным и имущественным отношениям администрации Шпаковского муниципального округа

ФОРМА ИЗВЕЩЕНИЯ 

о предоставлении земельного участка

для индивидуального жилищного строительства, ведения

личного подсобного хозяйства в границах населенного

пункта, садоводства

Комитета  по градостроительству, земельным и имущественным отношений администрации Шпаковского муниципального округа Ставропольского края (далее – комитет) информирует о возможности предоставления земельного участка для целей _____(указывается предполагаемая цель использования земельного участка).

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для вышеуказанных целей, в течение 30 дней со дня опубликования и размещения настоящего извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка (далее - аукцион).  

         Заявления о намерении участвовать в аукционе принимаются по адресу: город Михайловск, улица Ленина, 113. Способ подачи заявлений о намерении участвовать в аукционе: лично на бумажном носителе.

Дата окончания приема заявлений о намерении участвовать в аукционе: ___________ (устанавливается исходя из дня опубликования и размещения настоящего извещения).

Адрес или иное местоположение земельного участка: _____________________________________________________________ .

Кадастровый номер земельного участка: _______________________.

Площадь земельного участка:___________.

Площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой расположения земельного участка:___________ (пункт указывается в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который предстоит образовать). 

Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (если образование земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории), условный номер испрашиваемого земельного участка, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен утвержденный проект: ___________________________________________.

         Для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для вышеуказанных целей, могут обращаться в комитет по адресу: город Михайловск, улица Ленина, 113, в приемные дни: вторник, четверг с 14 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. (пункт указывается, если данная схема представлена на бумажном носителе). 

Руководитель комитета по 

градостроительству, земельным и

имущественным отношениям 

администрации Шпаковского 

муниципального округа 

Ставропольского края                                                                                   Ф.И.О. 

Ф.И.О. исполнителя

